附件2：
无锡市工程造价咨询执业质量检查提交资料及要求
一、企业资质及人员情况
1、所有专职专业人员情况表（附件3）及其社保、公积金缴纳证明、造价师注册证、职称证及劳动合同的复印件。提供近12个月的社保和公积金缴纳证明，造价师注册至本单位不满12个月的，提供注册至本单位期间的连续缴纳证明。（退休人员提供退休证明。）
2、社保和公积金缴纳证明须可以通过扫描或网站核查，须清晰可辨。无法识别和无法查询的视为未提供。
3、造价师注册证书复印件须提供所有变更和续期注册页。
4、人员证明材料按附件3中的人员顺序排列。
5、企业营业执照、资质证书复印件（含所有变更内容页面）。
二、企业财务相关资料：
1、咨询企业2019年度财务审计报告（未进行审计的说明原因，并提供财务报表）复印件。

2、咨询企业2019年度在统计报表系统填报的报表（全套打印）。
3、分支机构2019年度开具的税务发票（无锡地区）复印件及汇总表（汇总表列序号、项目名称、发票金额、开具时间）。
三、企业的各项管理制度（含企业内部重大会审制度、咨询业务操作流程制度、质量考核奖惩办法、档案管理制度等，质量控制包括流程控制图及以技术负责人登录进行项目运行的系统操作截图），并装订成册。
四、抽检项目资料：
1、两个抽检项目的完整归档资料（成果文件），包含计算底稿（含电子存档底稿），图纸提供电子版。所有电子资料用U盘拷贝并写注明项目名称和内容。

2、企业项目档案台账、项目合同台账。两个抽检项目咨询合同及合同备案证明材料。
    五、上述所有资料除项目咨询报告及归档资料外，均提供复印件，原件备查。
